附件7：
材料报送要求

一、《国家奖学金申请审批表》填写上报说明

1.表格为一页，A4纸正反面打印并填写，不得随意增加页数，不得修改原表格式。
2.上交的纸质表格中只有由学生本人填写的“基本情况”和“申请理由”可以打印，其它应由辅导员及学院填写的内容一律要求手工填写，表格填写应当字迹清晰、信息完整，不得涂改数据或出现空白项。表格中所有签名一律手签，不得用签名章代替。

3.表格中学习成绩、综合测评成绩排名的范围由学院自行确定，按专业、班级排名均可，但必须注明评选范围的总人数，总人数要与排名范围对应一致。

4.表格中“申请理由”栏的填写应当全面详实，能够如实反映学生学习成绩优异、社会实践、创新能力、综合素质等方面特别突出。字数控制在150-250字内。

5.表格中“推荐意见”栏的填写应当简明扼要，字数控制在80-120字内。推荐人必须是申请学生的辅导员或班主任，其他人无权推荐。推荐理由必须充足，能明确体现该学生的优秀表现和突出特点，不能千篇一律。

6.表格中“院系意见”栏，必须由学院院长明确评价参评学生各方面表现，不得只填写“同意”、“同意推荐”等字样。签名处必须为学院院长的签名，并盖学院行政公章。

7.申请表上的填表时间必须按照评审程序填写，从学生申请开始，到辅导员或班主任推荐，学院出具推荐意见，不应出现违反时间逻辑的情况。
8.上交的电子版表格应将手工填写的内容完整录入（包括签名及时间），上报时要同时交纸质表格和电子版表格。电子版申请表需以学生姓名命名；电子表格中除公章之外其它信息应与纸质表格相同。

二、《国家励志奖学金申请审批表》填写说明

1.表格中“学习情况”排名，指学习成绩与综合测评成绩排名，排名范围由各学院自行确定，班级、年级或专业排名均可，但两个排名范围应对应一致。
2.表格中“申请理由”栏的填写应能够如实反映学生家庭经济情况和学习等情况，字数控制在50 -100字之间，达不到最低字数要求，安徽省学生资助管理系统将拒绝申请的提交。

3.表格中“院系推荐意见”的填写，由辅导员或班主任填写并签名，学院院长审核、签名，并加盖学院公章，字数在50字左右，内容必须反映该生家庭经济困难情况和学习等方面情况。
4.在安徽省学生资助管理系统中不需上传申请同学照片。

三、上报材料要求

1．请学院将学生电子版申请表分别以“国家奖学金”、“励志奖学金”两个文件夹存放报送，并将纸质申请表按两个汇总表名单顺序排好一并报送。
2．国家助学金受助学生信息通过省资助系统上报即可，无需另行汇总，国家助学金申请审批表纸质材料也需上报学校保存。

3．汇总表填写要求：

（1）“学生姓名”填写时字符之间不应有空格；

（2）“身份证号码”填写前应将单元格格式设置为“文本”型；

（3）“入学年月”填写前应将单元格格式设置为“日期”型，类型为“20**年9月”；

（4）学生姓名和学号填写务必准确无误。

4．国家奖学金、国家励志奖学金、国家助学金所有获奖受助学生信息务必要同时通过“安徽省学生资助管理系统” （http://ahxszz.ahjygl.gov.cn/infoms/identity/index.c）准确录入上报。

